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サブ所属申請
Apply sub affiliation



【全ユーザー】
サブ所属を申請したい場合
①「マイページ」→「サブ所属申請」
をクリック

●サブ所属申請●

サブ所属とは
SimpRent上では⾃⾝が所属する研究室の他に別の研究室にも所属することが可能であり
所属を使い分けることができるようになる

例）[A分野がメインの所属のとき]
・B分野の研究室内にのみ公開されている機器を閲覧・予約したい場合
・A分野に配属されている院⽣だが、B分野の先⽣の指導も受けており、

その研究に関する使⽤料はB分野の先⽣に請求してほしいという場合
・技術補佐員として週4⽇はA分野で働いているが、残り1⽇はB分野で働いている場合

→B分野へサブ所属申請を⾏うことで、所属の使い分けができるようになる

※申請をした後、サブ所属申請先の研究室に承認してもらう必要がある
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②「申請する」をクリック



③「+」をクリックし
⼀覧からサブ所属したい研究室を選択
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④⼊⼒情報に間違いがないかを確認し
「この内容で申請」をクリック

4



【研究室の担当者】
サブ所属申請を承認/却下したい場合
①「マスタ管理」→「サブ所属承認/却下」
をクリック

●サブ所属承認/却下●

⾃研究室に対してサブ所属申請が⾏われると、研究室
の担当者宛にメールが配信される
まだ確定していないサブ所属申請は「申請中」と表⽰
されるので、以下の操作を⾏うことでサブ所属申請を
承認/却下することができる
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②リストから該当者をクリックして選択状態にする

③承認の場合は「承認」
却下の場合は「却下」を
クリック
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l Apply sub affiliation

【All users】
To apply sub affiliation (add 
another laboratory you belong to),
① Click “My Page” and then click 
“Sub affiliation request”.

Sub affiliation:
One or more laboratories other than the main laboratory you belong to.

It is possible to belong to multiple laboratories (affiliation) in SimpRent and 
switch your laboratories by each reservation. By using sub affiliation, you can
ü View and reserve the equipment which is only open to the laboratory 

members.
ü Change the budget charging your usage fee to the budget of other 

laboratories.

Sub affiliation becomes effective after the PI (of the laboratory you made a 
request of sub affiliation) approve your request.
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② Click “Create requesy”.



③ Click “+” and choose the 
laboratory you belong to.
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④ Check the information is correct, 
then click ”Create request”.
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【 Person in management group 】
To approve or reject the request of sub 
affiliation to your lab,
① Click “Master” and then “Sub 
affiliation approve/reject”.

l Approve/Reject sub affiliation

When a sub affiliation request is sent to your lab, 
the notification e-mail will be sent to the person in 
management group. The person in management 
group can approve or reject the request.
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② Click the name of the applicant 
to approve/reject. 

③ Click “Approval” to 
approve, or “Dismissal” 
to reject the request.
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