
共用機器管理システム

SimpRent

⼤学院医学系研究科教育研究⽀援センター
共同利用機器部門

ユーザー登録
User registration (create new user account)



【研究室の担当者】
「研究室の担当者」を設定したい場合
①「マスタ管理」→「研究室」をクリック

●研究室担当者の設定●

「研究室の担当者」に登録されている⽅はユーザー管理や
研究室予算の管理ができるようになります
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②「編集」をクリック
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③「＋」をクリック
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④ここに⾃研究室に登録したユーザー⼀覧が出るので
該当者をクリックして選択状態にする

⑤「選択」をクリック
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⑥ここに担当者に設定したい⼈が
表⽰されていることを確認

⑦「保存」をクリック
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【研究室の担当者】
新しくユーザーを登録したい場合
①「マスタ管理」→「ユーザー」→「ユーザー」をクリック

●ユーザー新規登録●
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②「新規」をクリック
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④パスワードは8⽂字以上で、半⾓英数と記
号!$%&ʼ()*-+,<=>^{}~;?/[]が⼊⼒可能 ⑮ 「承認済み」を選択

③ユーザーIDは職員(学籍)番号

⑤海外の⽅はアルファベットでもカタカナでも可

⑥姓、名の順に記載

⑪連絡のつくアドレスを⼊⼒

⑨性別は「未設定」でも可、⽣年は任意

⑦ 「研究室」をクリックし
⼀覧から⾃研究室を選択

⑩ SimpRentの表⽰⾔語の選択

⑫内線番号/PHS番号

⑯任意。卒業年⽉⽇等

⑱⽀払責任者/⼀般 等

⑰ 「学内」を選択
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⑧教職/技術職/院⽣学⽣/事務 等 ⑲任意

⑳現在は
「⾏わない」を選択

⑬任意

㉑任意

⑭任意
㉒任意



㉓⼊⼒した情報に間違いがないかを確認し
「保存」をクリック
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l Add new user (lab member)

【Person in management group】
To add a new user (register lab member)
① Click “Master” and the click “User”.
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② Click “New”.

11



④ Enter a password (the available 
character can be seen by clicking the “?” 
icon on left.) 

⑮ Choose “Approved” (second from top).
③ Enter an 
employee/student ID

⑤ Enter name (Last, First)
* Japanese character 
(Katakana), if you can

⑥ Enter name (Last, First)

⑪ Enter an e-mail 
address.

⑨ Birth year is optional.

⑦ Click 
“Lab” and 
choose your 
lab on the 
list.

⑩ Choose display language.

⑫ Enter the phone 
number (extension) 
of the Lab

⑳ Optional

⑬ Optional

⑯ Choose “academic”.
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⑭ Optional

⑲ Choose “No”.

㉑ Optional

⑰ Choose “PI/Equipment 
Manager/Assistant/General”.

⑱ Optional

⑧
Choose”Teacher/Reseacher/
Technical Staff/Graduate 
Student/Undergraduate 
Student/Administrative Staff“.



㉒ Check all information is correct, then 
click “Save”.
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